La Spirale, club de jazz et musiques actuelles, acteur culturel de référence en Suisse romande,
recherche une personnalité pour occuper la fonction d’

ADMINISTRATEUR/TRICE
DE L’ASSOCIATION
poste a 40%

Vous serez en charge de la gestion générale de I’association, en collaboration étroite avec le
comité, les professionnels et bénévoles.

= gestion financiére et comptable, recherche de fonds

= animation de I’association et coordination du personnel auxiliaire

= administration générale et rédaction de rapports annuels

= représentation de I’association aux niveaux culturel et institutionnel
= participation aux soirées

Votre profil:

Vous étes au bénéfice d’une expérience de responsable administratif/ve et/ou de gestion d’une
PME ou d’un lieu culturel a un niveau professionnel. VVotre creativité et votre dynamisme
vous permettent de trouver de nouvelles collaborations et de favoriser I’émergence de projets.
En outre, vos qualités relationnelles et votre sens de la communication sauront satisfaire
musiciens et public, partenaires et collégues. La maitrise de I’anglais et de I’allemand serait
un atout.

Entrée en fonction: 1% février ou a convenir.
Pour obtenir le cahier des charges: info@Iaspirale.ch
Si vous souhaitez intégrer un équipe dynamique et motivée, soucieuse de la qualité de ses

activités, envoyez votre dossier de candidature complet au plus vite, dernier délai: 31 janvier.
Adresse: Association La Spirale, CP 22, 1704 Fribourg, a I’att. de M. Alain Berset, président.



